KUMPULAN SEMESTA SDN. BHD.
LAPORAN MESYUARAT LUAR
Contoh :  Program Jelajah Anak Selangor






Tarikh 	: 	xx/xx/2014
Tempat	:	Bilik mesyuarat ......
Masa		:	10.00pg 




Disediakan oleh:	
Nama			: 	
Jawatan		:	
Jabatan		:

LAPORAN MESYUARAT ……………………………………….

1.0	Pendahuluan 




2.0	Objektif Mesyuarat




3.0	Perkara-perkara yang dibincangkan 





4.0	Cadangan atau Tindakan susulan 
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